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 COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN GENERAL OPERATIVA 

1. Presentación Gestora IED.

2. Dinamica Primera semana.

se les reitera la importancia del pago a tiempo de su seguridad, subida de planeaciones, toma de asistencias y plan de pagos del

institución,así como las dinamicas de convocatoria.

Antes de iniciar atención de ser posible en la primera semana se debe realizar inventario de material.

Se les aclara los espacios y horarios que maneja cada centro de interés en las IEDs y las dinamicas frente a lo operativo y admi

nistrativo de cada una.

3. Otros: A manera general se les aclara fechas frente a presentacion de informes, que según cronograma se da a fecha limite el 24

de cada mes, asi como cada una de la tareas a cumplir con los diferentes componentes.

1. Presentación Gestora: a pesar que ya nos habiamos reunido con los formadores en otros espacios donde no eran dirigidos por

la gestora, se realiza la presentación de manera oficial de la gestora Viviana Sánchez Forero.

2.Dinamica Primera Semana: Se les aclara a los formadores que se deben presentar el día 5 de febrero en las IEDs, hacer un

 primer acercamiento, para los que no conocen la IED, de igual manera los antiguos y se deben presentar con los docentes 

 referentes, los cuales en reuniones anteriores con la IED, paulo Freire y La Aurora, que se va iniciar  haciendo convocatorias y 

se asistirá a la reuniones de padres, las cuales, estan programadas en diferentes fechas y horarios, según cronograma de cada 

ORDEN DEL DIA 

TEMAS TRATADOS 

Siendo la 1: 30 pm del día 6 de febrero se realiza la reunión operativa, con los formadores a cargo de los diferentes centros de in-

terés de las IEDs. La aurora, Paulo Freire y Nuevo San Andrés de los altos, se realiza de manera general debido a que se tocaran

tareas que se deben llevar a cabo en las tres IEDs.

3.Otros.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

VIVIANA SANCHEZ  FORERO GESTORA IDRD DEPORTES / JEC

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. AA
ACTA No. N.A 2026

LUGAR: TEAMS HORA DE INICIO: 1:30p. m. HORA FIN: 2:25pm
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TEMAS TRATADOS 
secop ll, en caso de incumplimiento se procederá a los llamados de atención correspondientes de manera tanto verbal como adminis

trativos.
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

NOMBRE VIVIANA SÁNCHEZ FORERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTORA IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OTczYzk0YzMtOTAzNC00ZjFmLWIzZmUtZmEwMmY4OTQwY2U5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%
3a%22ec69156b-85c5-4099-916c-0f143961cf24%22%2c%22Oid%22%3a%22a857deed-7b3d-4c88-9b52-2e26d0cc784e%22%7d

Siendo las 2:25 PM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:
REUNION GENERAL OPERATIVA

RESPONSABLE DEL EVENTO 
VIVIANA SANCHEZ

   FECHA 4 2 2026 HORA INICIAL 
1:30pm

HORA FINAL 2:25pm LUGAR 
TEAMS

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

1
Julián Esteban González Ortiz 1032500587 Formador Master STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

2
Nelson Eliecer Ojeda Pineda 1012438259 Formador  STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

3
Omar Andres Manrique 80020582 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

4
RONALD TORRADO 1013589883 Formador STRD/JEC/DEPORTE

RONALD TORRADO

N/A N/A N/A

5
Leonardo Trujillo Andrade 79658032 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

6
Robinson Quiñones Dajome 1087187406 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

7
CESAR DAVID ALFONSO GRANADOS 1022937462 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

8
WILLINGTON ANDRES ESTUPIÑAN AREVALO 79710526 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

9
DIEGO ARMANDO ROMERO RODRIGUEZ 1016051169 formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

10
HECTOR JULIO CASTRO AGUDELO 79578041 formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

11
NATALY ROCIO PRADA MOYANO 1014207937 formador STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

12
VIVIANA SÁNCHEZ FORERO 1022327848 Gestora IED STRD/JEC/DEPORTE N/A N/A N/A

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: 
https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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DD MM

16 2

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA SEMANA DEL 16 AL 20 DE FEBRERO NUEVO SAN 

ANDRES DE LOS ALTOS (IED)

AA

ACTA No. 2026

LUGAR: PLATAFORMA TEAMS HORA DE INICIO: 6:40am HORA FIN: 7:20am

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

VIVIANA SANCHEZ FORERO GESTORA IED DEPORTES - JEC

ORDEN DEL DIA 

1. APOYOS FORMADORES PARQUE - BACHIELLERATO 4. MATERIAL 

2. HORARIO 5. UNIFORMIDAD

3. CUMPLIMIENTO SOLICITUDES 6.

TEMAS TRATADOS 

1. APOYOS FORMADORES PARQUE: Teniendo en cuenta la novedad que aun se presenta con respecto al escenario donde posiblemente se vaya  

a impactar con los centros de interes de FUTBOL, FUTSAL, PORRISMO, BALONCESTO; los formadores asignados a PARQUE con los niños de 

bachillerato realizaran el apoyo a las actividades de los profes de Primaria que trabajan en el colegio Nuevo San Andres de los Altos asignados a una

jornada según organización de la Gestora, de igual forma estos formadores contaran con total disponibilidad para otros eventos o/y  actividades que 

sean citados desde el componente Operativo 

2. HORARIOS: Se recuerda la importancia de cumplir con los horarios asignados para cada jornada según cronograma compartido por parte de la 

Docente Representante, en los cuales se enuncia hora, dia y curso asignado atender, con la mayor puntualidad y responsabilidad.

3. CUMPLIMIENTO DE SOLUCITUDES: Se menciona que los formadores deben tener al dia el Plan de Pagos correspondientes al consecutivo de

los informes presentados, explicando que para el cargue del mismo en el SECOP II se requiere cargar mensualmente 4 documentos: El informe firmado 

por el supervisor de contrato, el cual le debe llegar a su correo posterior al cargue, aprovacion y validacion de cada uno de los pasos en el portal 

contratista, al igual que le llega el Certificado de cumplimiento y la Planilla del pago de los parafiscales.  Junto con estos documentos que le llegan a

su correo personal se debe cargar tambien la carpeta de evidencas del informes a presentar. Importante que despues de cargados los documentos con

el valor correcto del "pago neto" es decir antes del descuento y la validacion de la planilla de seguridad social, se le de "Enviar a la entidad" o "Publicar" 

para que este pueda ser verificado y aceptado por parte de la entidad.

Tambien se socializa que los informes se deben presentar en los tiempos establecidos por el componente documental para que se pueda llevar el 
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TEMAS TRATADOS 

adecuado proceso de aprobacion, desde el visto bueno que genera la Gestora IED hasta la firma del supervisor de contrato y la radicacion del pago en 

Secretaria de Hacienda como lo muestra el Portal Contratista.

Es importante tener en cuenta ser muy organizados con las evidencias que se presentan para soportar cada obligacion según corresponda a Master

o Juniors que den cuenta de lo solicitado y de lo descrito en cada una de sus actividades.

Tambien se menciona que es de vital importancia realizar el pago de la seguridad social a tiempo minimo 48 horas antes de ser cargado el informe al

portal, esto ddebido a que cuando se ingresa numero de planilla y fecha de pago si no se ha hecho con 48 horas de anterioridad no puede ser validada

por el Portal Contratista y no le dejara continuar con el proceso de cargue de su informe.

NOTA: La Gestora IED Viviana Sanchez ya realizo el tramite correspondiente a la solicitud de usuarios y contraseña de los diferentes plataformas para

que los Formadores nuevos puedan tener cuanto antes el acceso a estas plataformas.

4. MATERIAL: De acuerdo al inventario realizado la semana pasada y contrastandolo con el que se realizo al final de año anterior, sigue la novedad de

"escaces" de material en la IED por lo cual se va a contemplar la posibilidad de realizar una solicitud formal de material del IDRD para trabajar en la IED

y en el escenario asignado para bachillerato, por lo que se solicita ir pensando en cual seria la necesidad de material por centro de interes para poder 

realizar un consolidado general.

5. UNIFORMIDAD: Se recuerda que se cuentan con las prendas insitucionales dadas el 2 de febrero del presente año para que los formadores se 

presenten siempre con una de ellas que les permita ser identificados como los formadores del proyecto JEC de la mejor forma con pulcritud y 

coherencia con su practica deportiva.
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SI

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet (o la

que aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio

de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan

otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas

participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes

Siendo las    7:20 am   se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: NATALY ROCIO PRADA

NOMBRE VIVIANA SANCHEZ NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTORA IED CARGO 
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16 2 2026 HORA FINAL 7:20 am

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N/A N/A

7

N/A N/A

8

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

14

15

16

17

18

1014207937 formador

VIVIANA SÁNCHEZ FORERO 1022327848 Gestora IED STRD/JEC/DEPORTE
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Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

Robinson Quiñones Dajome 1087187406 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A

CESAR DAVID ALFONSO GRANADOS N/A1022937462 Formador

79710526 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/AWILLINGTON ANDRES ESTUPIÑAN AREVALO

DIEGO ARMANDO ROMERO RODRIGUEZ 1016051169 formador STRD/JEC/DEPORTE N/A

STRD/JEC/DEPORTE

STRD/JEC/DEPORTE

N/A

HECTOR JULIO CASTRO AGUDELO 79578041 formador STRD/JEC/DEPORTE N/A

NATALY ROCIO PRADA MOYANO N/A

STRD/JEC/DEPORTE

N/A

Julián Esteban González Ortiz 1032500587 Formador Master STRD/JEC/DEPORTE N/A

Nelson Eliecer Ojeda Pineda N/A1012438259 Formador  

Omar Andres Manrique 80020582 Formador STRD/JEC/DEPORTE

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Reunión operativa, formadores Nuevo San Andres de Los Altos

RESPONSABLE DEL EVENTO 

Viviana Sánchez Forero

   FECHA HORA INICIAL 

GOOGLE MEET 


FIRMA TELÉFONO

6:40

LUGAR 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA

1013589883 Formador

RONALD TORRADO

N/ARONALD TORRADO 

Leonardo Trujillo Andrade 79658032 Formador STRD/JEC/DEPORTE N/A

STRD/JEC/DEPORTE


